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1. Introducere

1.1. Legislatie aplicabila

e Legeanr.126/11.06.2018 privind pietele de instrumente financiare, forma consolidata

e Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

e Regulamentul A.S.F./B.N.R. nr. 14/7/2018 privind prestarea de servicii si activitati de investitii in numele societatilor de servicii de
investitii financiare si al institutiilor de credit, forma consolidata

e Ordinul B.N.R. nr.6/2019 privind stabilirea cerintelor pentru recunoasterea organismelor de formare profesionald in domeniul Legii nr.
126/2018 privind pietele de instrumente financiare

e Regulamentul A.S.F. nr. 28/2020 privind formarea, pregatirea si perfectionarea profesionald pe piata de capital

Actele normative indicate nu reprezintd o enumerare exhaustivd a normelor incidente sectorului piete de instrumente financiare. Legislatia
specificd domeniului pietei de instrumente financiare este intr-un proces continuu de adaptare si completare, in functie de reglementdrile UE
si de realitdtile, respectiv necesitdtile interne, participantilor la programele de formare profesionald fiindu-le recomandata informarea
continud privind legislatia actualizata.
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1.2. Acronime/Prescurtari/Definitii

Termenii si expresiile utilizate Tn prezenta metodologie au semnificatiile prevazute de legislatia indicata la punctul 1.1., precum si
urmatoarele semnificatii:

A.S.F. - Autoritatea de Supraveghere Financiara

B.N.R. — Banca Nationala a Romaniei

ISF — Organismul de Formare Profesionala Fundatia Institutul de Studii Financiare
OFP - Organism de Formare Profesionala

DEE - Departamentul de Evaluare si Examinare din cadrul ISF

DFP — Departamentul de Pregatire Profesionala din cadrul ISF

Platforma ISF - aplicatie informatica, dezvoltata de catre ISF, care asigura, prin intermediul mijloacelor electronice, organizarea si derularea la
distanta a activitatilor de formare profesionala initiala, pregatire si perfectionare profesionala continua.

Prezenta metodologie stabileste conditiile de organizare si desfisurare a programelor de formare/pregatire si perfectionare
profesionald pentru persoanele fizice care sunt supuse procesului de autorizare/notificare in vederea desfasuririi de activitati pe piata de
capital, pentru care legislatia aplicabila acestora prevede obligatia urmarii unui curs de formare profesionala organizate de catre ISF, in
calitatea de OFP, cu respectarea prevederilor legale aplicabile.
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1.3. Principii de baza

a) ISF, prin activitatile sale, asigura conditiile necesare astfel incat fiecare participant la programele de formare profesionala organizate sa
beneficieze de un tratament nediscriminatoriu si egal, pentru a fi accesibile tuturor categoriilor de persoane interesate sa presteze
servicii si activitati profesionale Tn cadrul pietei de capital avand peste 18 ani si care detin studii medii/superioare finalizate cu diploma
de bacalaureat/licenta sau un alt document echivalent, dupa caz.

b) Tn baza informérii prealabile, ISF asigura cursantilor cu nevoi speciale conditiile de participare adecvate si adaptate nevoilor acestora.

c) Tn cadrul ISF, participarea la programele de formare profesionald a persoanelor care activeazs in piata de capital si pentru care exist3
reglementare in acest sens se realizeaza prin intermediul Departamentului de Formare Profesionala din cadrul ISF, cu personal diferit de
cel implicat in procesul de examinare pentru eliberarea certificatului de absolvire realizat prin intermediul Departamentului de Evaluare
si Examinare.
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2. ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROGRAMELOR DE FORMARE/PREGATIRE S| PERFECTIONARE
PROFESIONALA PENTRU PERSOANELE FIZICE CARE SUNT SUPUSE PROCESULUI DE
AUTORIZARE/NOTIFICARE IN VEDEREA DESFASURARII DE ACTIVITATI PE PIATA DE CAPITAL, PENTRU
CARE LEGISLATIA APLICABILA ACESTORA PREVEDE OBLIGATIA PARTICIPARII LA UN CURS DE FORMARE
PROFESIONALA

REGULI PRIVIND MODUL DE ORGANIZARE S| DESFASURARE

1. Conform prevederilor legale in vigoare, programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala trebuie sa:

(1) - se desfasoare prin parcurgerea unor cursuri organizate de ISF si cuprind atét pregatirea teoretica, cat si practica.
(2) - se finalizeze prin sustinerea unor examene.
(3) - se desfasoare prin una dintre urmatoarele forme:
a) in sali de curs;
b) la distanta, fara prezenta fizica.
(4) - aiba o durata de cel putin:
a) 30 de ore in cazul programelor de formare profesionala initiala;
b) 15 ore in cazul programelor de pregétire si perfectionare profesionald continua.

Fac exceptie de la prevederile lit. b) urmatoarele situatii:
- Sunt exceptate persoanele fizice care au contractul de munca suspendat, conform legislatiei in vigoare. La reluarea activitatii,

au obligatia de a urma un program de pregétire si perfectionare profesionald continua care sa contina cumulat pe anul in curs
cel putin:
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a) 15 ore de pregatire si perfectionare profesionalda continud pentru persoanele fizice care incep activitatea in semestrul I al
anului;

b) 10 ore de pregatire si perfectionare profesionald continud pentru persoanele fizice care incep activitatea in semestrul a Il-lea
al anului.

- Persoanele fizice care sunt autorizate de A.S.F. in mai multe calitati, au obligatia de a urma un program de cel putin 15 ore de
pregatire si perfectionare profesionala continud, cu o periodicitate de 12 luni, incepand cu anul urmator celui in cursul caruia
au obtinut prima autorizatie Intr-una dintre aceaste calitati.

- Persoanele fizice care detin functii in conducerea superioara in cadrul entitatilor autorizate, reglementate si supravegheate de
A.S.F., au obligatia de a urma un program de cel putin 10 ore de pregatire si perfectionare profesionald continud, cu o
periodicitate de 12 luni, incepand cu anul urmator celui in cursul caruia au fost autorizati in aceasta calitate.

- Persoanele fizice enumerate mai jos au obligatia de a urma un program de cel putin 10 ore de pregatire si perfectionare
profesionald continud, cu o periodicitate de 12 luni, incepand cu anul urmator celui in cursul cédruia au obtinut atestatul
profesional. Acestea sunt:

(1) Au dreptul sa primeasca, la cerere, atestate profesionale corespunzatoare calitdtilor, fard a absolvi programe de formare
profesionald initiala si fard a promova un examen, urmatoarele categorii de persoane fizice, care nu se mai afld in relatii de
munca, dar care si-au desfasurat activitatea in cadrul A.S.F. in calitate de:
a) membru al Consiliului A.S.F.;
b) angajat care se incadreaza in una din urmatoarele situatii:
(1) are o experientd profesionala si o vechime de minimum 5 ani de activitate desfaguratd in mod continuu in
A.S.F., unde a avut ca atributii problematici legate de activitatea desfasurata pe piata de capital;
(i1) are o experientd profesionald si o vechime cumulatd de minimum 5 ani dobanditd in cadrul directiilor de
specialitate cu atributii de autorizare, reglementare, supraveghere sau control din A.S.F. - Sectorul
Instrumentelor si Investitiilor Financiare si al unei entitati autorizate, reglementate si supravegheate de A.S.F. -
Sectorul Instrumentelor si Investitiilor Financiare unde a avut ca atributii problematici legate de activitatea
desfasurata pe piata de capital.
(2) Dispozitiile prevazute la alin.(1) sunt aplicabile si persoanelor aflate in structura de conducere la administratorii locurilor
de tranzactionare, depozitarii centrali si contraparti centrale, care au o experientd de minimum 5 ani in aceasta calitate.
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Bibliografia programelor de formare profesionala trebuie sd acopere legislatia pietei de capital din Romania, legislatia Uniunii
Europene si Ghidurile emise in aplicarea acestora, cu incidentd asupra domeniului pentru care se organizeaza respectivul
program de formare/pregatire si perfectionare profesionald, iar tematica programelor trebuie sa fie specificd domeniului de
activitate al persoanelor care participa la acest tip de programe.

2. Programele de formare/pregatire si perfectionare profesionald se pot desfasura atat in limba roméana, cat si in engleza. Programele
de formare profesionala initiala desfasurate in limba engleza se finalizeaza cu examen 1n aceasta limba.

In urma desfasurarii unui program de formare/pregitire si perfectionare profesionala, ISF elibereaza, dupa caz:
a) un certificat de absolvire, in cazul programelor de formare profesionala initiala;
b) un certificat de participare, in cazul programelor de pregatire si perfectionare profesionala continua.

3. Persoanele fizice se pot inscrie la un program de formare/pregatire si perfectionare profesionalad organizat de ISF daca indeplinesc
urmatoarele conditii:

a) sa fie In varsta de cel putin 18 ani si sa aiba capacitate de exercitiu deplin;

b) sa aiba studii medii/superioare finalizate cu diploma de bacalaureat/licentd sau echivalent(d), cu traducere legalizata in limba
romana, daca este cazul.

4. Pentru fiecare persoand fizica inscrisa la un program de formare/pregatire si perfectionare profesionala, ISF deschide un dosar, care
cuprinde cel putin urmatoarele informatii si documente:

a) numele si prenumele persoanei fizice, cetatenia, data si locul nasterii;

b) informarea privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

¢) adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail,;

d) actul de identitate (B.1./C.1./pasaport, dupa caz), in copie;

e) perioada in care se desfasoara programul de formare/pregatire si perfectionare profesionala;

f) tipul si codul programului pe care il urmeaza,

g) data la care se sustine examenul, precum si rezultatul obtinut Tn urma examinarii, daca este cazul,
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h) dovada achitérii taxelor pentru participarea la programul de formare/pregatire si perfectionare profesionald/examen;

1) fisa de examinare a programului de formare/pregétire si perfectionare profesionald, intocmitd si datatd de cursant, dupa participarea
la program.

5. Tn urma absolvirii unui program de formare profesionali initiald cu cel putin nota 7 pe o scara de la 1 la 10, persoanele fizice obtin
certificatul de absolvire de la ISF.

6. Dosarul care cuprinde documentele mentionate la pct.4 si copia dupa certificatul de absolvire eliberat cursantului este pastrat de ISF
si arhivat cu respectarea termenului impus de legislatia specifica in materie.

7. ISF organizeaza programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala pentru:

a) ofiterul de conformitate/persoana care indeplineste functia de conformitate;

b) persoana care indeplineste functia de administrare a riscului;

¢) persoana fizica consultant de investitii,

d) persoana fizica ce presteaza serviciul de investitii prevazut la pct. 5 din sectiunea A din anexa nr. 1 la Legea nr. 126/2018 privind
pietele de instrumente financiare, cu modificarile si completdrile ulterioare, denumitd in continuare Legea nr. 126/2018;

e) persoana care oferd informatii privind instrumentele financiare, serviciile de investitii sau servicii auxiliare, in conformitate cu
prevederile art. 87 alin. (1) din Legea nr. 126/2018;

f) conducerea superioard din cadrul entitdtilor autorizate, reglementate si supravegheate de A.S.F. care isi desfasoard activitatea pe
piata de capital.

8. Programele de formare/pregatire si perfectionare profesionald pentru persoanele mentionate la Pct.7 lit. ¢), d) si e) se desfasoara cu
respectarea si in conditiile stabilite de prevederile Regulamentului A.S.F./B.N.R. nr. 14/7/2018 privind prestarea de servicii si
activitati de investitii in numele societatilor de servicii de investitii financiare si a institutiilor de credit, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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9. Pe langa programele de formare/pregatire si perfectionare profesionald organizate pentru persoanele mentionate la pct.7, ISF poate
organiza programe de formare/pregatire profesionald si pentru alte categorii de persoane fizice, care desfdsoara sau doresc sa
desfasoare activitati specifice domeniului pietei de capital si pentru care nu este necesara autorizarea de catre A.S.F.

10. ISF respecta drepturile de autor conform Legii nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificérile si
completarile ulterioare.

11. Prevederile pct. 7 se aplica si in cazul persoanelor fizice care au calitatea de lectori.

3. CONDITII GENERALE PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROGRAMELOR DE FORMARE,
PREGATIRE S| PERFECTIONARE PROFESIONALA, CU PREZENTA FIZICA LA ISF

1. ISF respectd urmatoarele conditii In cazul organizarii si desfasurarii programelor de formare/pregdtire si perfectionare
profesionala:

a) durata unui program de formare/pregatire si perfectionare profesionald se raporteazad la complexitatea si specificul acestuia, fara

insa a se aloca mai putine ore fatd de durata prevazuta in Regulamentul ASF nr. 28/2020, art. 3 alin. (4), art. 25 alin. (3) lit. b), art.
26, art. 27 si art. 28, dupa caz;
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b) salile unde se desfasoard programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala sunt dotate tehnic corespunzator, in
functie de specificul programului de formare/ pregétire si perfectionare profesionald;

c) cursantul primeste curricula programului si este informat asupra obligatiilor pe care le are in calitatea Sa de cursant.
2. ISF asigurd continuitatea programelor de formare/pregatire si perfectionare profesionald in situatia In care un lector isi intrerupe

activitatea, prin inlocuirea In timp util cu un alt lector care Indeplineste cerintele prezentului regulament si care este inregistrat in lista
lectorilor.

3. ISF asigura inregistrarea cursantilor intr-un registru, care contine cel putin urmatoarele informatii:
a) datele de identificare a cursantului;

b) entitatea unde 1si desfasoara activitatea si functia detinutd de cursant in prezent, daca este cazul,

c¢) data promovarii examenului aferent programului de formare profesionala initiala, respectiv data absolvirii programului de pregatire
si perfectionare profesionala continud, dupa caz;

d) datele de contact ale cursantului (e-mail, telefon).

4. CONDITII GENERALE PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROGRAMELOR DE FORMARE,
PREGATIRE SI PERFECTIONARE PROFESIONALA LA DISTANTA, IN SISTEM ONLINE LA ISF
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1. In cazul organizarii de programe de formare/pregitire si perfectionare profesionala la distantd, in sistem online, fira prezenta fizica,
ISF utilizeaza o platforma de formare online cu respectarea conditiilor prevazute in Regulamentul ASF nr. 28/2020 la art. 17.

2. In cazul previzut la pct. 1, ISF asigura posibilitatea examinarii in acelasi mod.

3. Platforma de formare online corespunde programelor de formare/pregatire si perfectionare profesionala si comunica, dupa caz,
cursantilor Intrebarile de examen si genereaza rapoartele cu raspunsurile cursantilor, pe baza carora lectorii desemnati de ISF
valideaza rezultatele examinarii, prin raportare la grila cu raspunsuri corecte. Rezultatele vor fi transmise cursantilor dupa validare,
online, Tn timp real.

4. ISF publica pe pagina de web proprie, informatii privind modul de desfasurare a acestor programe.

5. ISF asigura suportul tehnic persoanelor fizice care doresc inscrierea la programele de formare profesionala.

6. Conectarea la platforma de formare online asigura cerintele de confidentialitate si securitate prevazute de reglementarile in vigoare,
precum si ale cadrului legal aplicabil prelucrarii datelor cu caracter personal.
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5. CONDITII GENERALE PRIVIND ELIBERAREA CERTIFICATULUI DE PARTICIPARE LA PROGRAMELE DE
PREGATIRE SI PERFECTIONARE PROFESIONALA CONTINUA ORGANIZATE DE ISF PENTRU PERSOANELE
FIZICE CARE DESFASOARA ACTIVITATE PE PIATA DE CAPITAL

In cazul programelor de pregitire si perfectionare profesionald continui, la terminarea programului, ISF elibereaza un certificat de
participare care cuprinde cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea ISF in calitate de OFP care a organizat programul si examenul;

b) tipul programului;

c) durata programului;

d) numele, prenumele si CNP-ul participantului;

e) tematicile programului si numarul de ore alocate fiecarei teme;

f) semnatura reprezentantului legal si stampila entitatii emitente;

g) data eliberarii certificatului de participare.

Prof.univ.dr. Marian Siminica Catalin Campeanu
Director Executiv Director Adjunct
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