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1.

Introducere

Acest ghid prezinta modul de desfasurarea a proceselor in platforma electronica de examinare a
ISF pentru Angajatori, respectiv Furnizorii de programe de pregatire profesionald/Organismele

de formare profesionala.

2. Terminologie
Termen Descriere
Categorii Persoane fizice care {isi desfasoara/urmeaza sa isi desfasoare

profesionale

activitatea profesionala in cadrul uneia sau a mai multor piete
financiare nonbancare supravegheate si reglementate de catre
Autoritatea de Supraveghere Financiara (A.S.F.). Exemple de
categorii profesionale: a) pentru piata de asigurari: intermediar n
asigurari persoana fizica, conducator intermediar persoand juridica,
conducator executiv al intermediarului principal, angajat societate
care desfasoara activitate de distributie de asigurari si/sau reasigurari,
specialist constatare daune; b) pentru piata de capital: consultant de
investitii; ¢) comune celor trei piete financiare nonbancare:
conciliator SAL-Fin, etc.

Furnizor de Entitate autorizatd/avizata de catre A.S.F. pentru a desfasura activitati

programe de de pregatire profesionala pentru categoriile profesionale reglementate

pregatire sectorial de catre A.S.F

profesionala/

Organism de

formare

profesionala,

denumit in

continuare

Furnizor

Angajator Entitate reglementata si supravegheata de catre A.S.F. pentru a presta
servicii in domeniul financiar nonbancar (Exemple: Societati de
asigurare si/sau reasigurare; Brokeri de asigurare si/sau reasigurare;
Societati de investitii financiare, Societati de servicii de investitii
financiare)

Platforma Aplicatie informatica care permite, prin intermediul mijloacelor

electronica de electronice, sustinerea examenelor de certificare profesionala

examinare

Profil ocupational

Document in care este prezentatd O ocupatie prin detalierea
componentelor sale si care furnizeaza informatii despre cerintele
cheie, generale si specifice ale ocupatiei in vederea definirii
competentelor necesare practicarii  ocupatiei, inclusiv valori,
experiente, NeVOI, cunostinte, abilitati, aptitudini, etc.

Ocupatie

Profesie, activitate, indeletnicire, meserie practicatd de 0 persoana
fizica care activeaza independent sau n cadrul entitatilor autorizate,
reglementate si supravegheate de catre A.S.F.



http://www.isfin.ro/
mailto:office@isfin.ro

[ | INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti

I I S F Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22

[ | I CIF: RO25285051, Cod postal: 020805
INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE Web: www.isfin.ro, Email: office@isfin.ro

3. Functiile Angajatorului/Furnizorului in platforma

e Angajatorul/Furnizorul — Persoana juridica, utilizator extern al platformei
electronice de examinare. Prin persoana desemnata, angajatorul/funizorul poate sa
acceseze platforma electronica de examinare pentru:

e Crearea si gestionarea conturilor de catre angajatori pentru angajatii proprii respectiv
pentru intermediarii secundari persoane fizice de care raspund

o Crearea si gestionarea conturilor pentru candidati de catre furnizori, pe baza acordului
dintre acestia

e Inscrierea angajatilor/candidatilor proprii pentru certificarea prin examinare sau
prin evaluarea de competente

e Incarcarea documentelor de fnscriere la certificare (examinare/evaluare) pentru
angajatii/candidatil proprii

Efectuarea platii taxei de examinare pentru angajatii/candidatii proprii

Vizualizarea rezultatelor obtinute la examen pentru angajatii/candidatii proprii
Incidrcarea creditelor de formare profesionala continui si plata taxei acestora
Vizualizarea creditelor de formare profesionala continua acumulate

4. Crearea contului de Angajator/Furnizor

1) In sectiunea Inregistrare accesam Inregistrare Cont Organizatie:
y . ]

o=
Bine afi venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE :]
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2) 1n formularul Angajator sau Furnizor se introduc datele necesare pentru crearea
contului; cdmpurile cu simbolul * sunt obligatorii:
O

< G @ htps//examinari preprodisfin o

| Y e

B a v M

Inregistrare Cont Organizatie

Angajator  Furnizor

Mentiune: dupa completarea Judetului, este necesar sa dati click in afara formularului,

pentru a se putea extrage din sistem doar localitatile aferente Judetului completat si apoi se
completeaza campul Localitate.

inregistrare Cont Organizatie
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3) Dupa salvarea datelor, suntem redirectionati catre pagina in care se confirma crearea
contului de Angajator sau Furnizor. Pe adresa de email mentionata in crearea contului,
se transmite un mesaj automat cu privire la solicitarea efectuata.

@)
« C @ hitpsy/examinaripreprodisfinro; 1 jistratt rfirma n=r \SWEDEBikOwEXgQHIaFUr i ® av H
Inregistrare Angajator
Vi confmim cearea contuli dummevosst in spicata de examinare a 5%
(@)
©)
. | . Sy
Mesajul prin posta electronica:
& (ST 8 ‘mail.google.com * = L e
= M Gmail Q. Coutaine-mailuri - @ = @
<« o o & = o D » din 5 > o
| scrie
. Detalii cont pentru a INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE (aprobare de catre admin in 8 2
L] Mesaje primite 34
. asteptare)
Cu stea
(]
© Amanate Platforma de examinara ISF <platforma-examinare@isfin.ro» 12.00 {acum O minute) ¥ 4
5  Trimise catE e
B Mesaje nefinalizate V& multumim 3 v-afi inscris |a . Solicitarea pentru un cont este Tn asteptarea aprobdrii. Dupd aprobare, veti primi un alt e-mail care contine informafii despre cum sa va conectat, 3 vA setafi parola si alte detalii. —
M " INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
- al multe
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5. Autentificarea in aplicatie

5.1 Autentificarea initiala

o Dupa aprobarea contului de catre Operatorul Examinare, se primeste pe adresa
de email, mesajul automat de confirmare si link-ul pentru autentificare:

< -5 0O @ B hitps://mail.google.com/mail/u/4/#inbox/FMicgxwChmLpspxhXGWD BfphQ w = &
= M Gmail Q, Cautain e-mailuri v @
¢« B 6§ & 06 b = 1din 52 >
b scrie
e Detalii cont pentru la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE (aprobat) Mesaie primite » & B
[  Mesaje primite 34
% Custea Platforma de examinare ISF <platforma-examinare@isfin.ro> 1203 (ecum O minute) Yy
© Amanate catresy -
> Trimise
B Mesaje nefinalizate Contul dumneavoastra pe INSTITUTUL DE STUDI! FINANCIARE a fost activat
¥ Maimulte Acum putefi $3 v autentiicti apsand acest link sau prin copierea Si lipirez lui in browsar-ul dumneavoasta
oy Aroartor + I hitps lexaminari preprod isfin ro/ro/userresel/14124/1563354226/CVXZniGI3sotgPZiEI0USHYSYpA_OcsBOOROKVIA
Acest link poate fifolosit o singura dats pentru a va autentifica i va va duce |a o pagina unde va putefi seta parola
Dupa setarea parolei, vel fi capabil s3 va Ia hitps:/lexaminari preprod isfin rofro/user utiizand
nume de utiizator:

parold: Parola dumneavoastra

- Echipa INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

& Raspunde » Redirectioneaza
Niciun chat recent
Inifiaz3 unul nou

o Odata cu-accesarea link-ului, suntem redirectionati catre pagina in care setam
parola contului:
(©)

‘examinari.preprod.isfin.ro/ro/user/reset/14124 ® a % B

.
priith o ow
1 Fiuanciase ’

< C @ hitps

Setare parola

ari > Aceastaesteo e autentifi

Faceti clic pe a

Aceasts autent

folosit3 o singur
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o 1In formularul
salveaza:
O

@ hitps;//examinari preprod.isfin.ro/r

AIISF:

« o c

5.2 Autentificarea contului

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti
Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22
CIF: RO25285051, Cod postal: 020805
Web: www.isfin.ro, Email: office@isfin.ro

dat, se introduce parola in campul dedicat acesteia, apoi se

o & a &« H

Mesaje private o

v

Trimitegi notificiri de mesaje noi intr-

# . Choose File | No file chosen

Pentru autentificarea contului, Tn aplicatie, accesam link-ul:
http://examinari.isfin.ro/user/login.

In formularul dat, introducem: adresa de e-mail si parola contului:

<« C @ https//examinaripreprodisfin.ro/ro/user/logi

<) Autentificare

o &

aQa v« 8
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6. Interfata de lucru

6.1 Meniul platformei electronice de examinare
Meniul principal al platformei electronice de examinare are urmatoarele intrari:

e Acasi: pagina de pornire a platformei, care este un tablou de bord ce contine widget-
uri adaptate individual de fiecare utilizator (mai jos, pentru mai multe informatii privind
utilizarea). Unul dintre widget-uri, permite utilizatorului sa vada toate datele recente
adaugate de el la certificarile (examenele/evaluarile) sale.

e Administrare Furnizor/Angajator: in aceasta sectiune Furnizorul/Angajatorul, poate
vizualiza examinarile/evaludrile si istoricul candidatilor care si-au exprimat acceptul .

e Comenzi si plati:in aceasta sectiune se pot vizualiza comenzile si platile efectuate din
acest cont.

e Simulare Examinare : sectiune in care se pot accesa simulari la examene.

e Catalog examinari: catalogul afiseaza tipurile de examinare pentru care putem opta:
Examinari la sali sau Examinari online

e Catalog evaludri: catalogul afiseaza tipurile de evaluare pentru care putem opta.

e Termeni si conditii: in aceastd sectiune sunt definiti termenii si conditiile privind
accesarea platformei .

¢ Conditii tehnice de monitorizare video: in aceastd sectiune sunt descrise situatii
posibile privind monitorizarea video si inceperea examenului.

6.2 Gestiunea contului propriu

1) Accesam butonul care denumeste contul Angajatorului/Furnizorului, in bara de sus a
paginii. Se deruleaza un submeniu -> Contul meu

&« C @& https//examinari.preprod.isfin.ro o B Q % B

-
INSTITUTUL
DE STUDI
RPN Fvanciam 3
esire

e . Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
Comenzi si plati >
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2) Pentru modificarea datelor contului, dati click pe optiunea "Modifica”

ISF

3) Tn formularul dat se poate modifica contul actual:

ISF

neECEOOREE o S0 B

6.3 Notificari

o Angajatorul/Furnizorul primeste notificari atunci cand in aplicatie sunt
efectuate o serie de actiuni, precum:
o Aprobarea contului de Angajator/Furnizor

10
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o Crearea conturilor pentru angajati/candidati
o Inscrierea Candidatilor pentru Examinare/Evaluare
Pentru verificarea notificarilor trebuie accesat butonul din bara de sus a paginii:

« C @ hitps/examinaripreprodisfin.o w a %« H

wsTTuTeL
nnnnnnnn — 4 (2]
N1 I ] gt )

Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

6.4 Panou personalizat

Panoul personalizat al Angajatorului/Furnizorului, furnizeaza informatii sintetice despre
interactiunea acestuia cu platforma:

e Ultimele actiuni efectuate
e Ultimele Notificari
e Calendar examindari/evaluari

W a 4« H

Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

11


http://www.isfin.ro/
mailto:office@isfin.ro

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

|
Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti
I Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22
B I CIF: RO25285051, Cod postal: 020805

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE Web: www.isfin.ro, Email: office@isfin.ro

6.5 Setarea panoului de control

Angajatorul/Furnizorul poate personaliza propriul sau panou de control:

1. Click ”Gestionati panoul de control”

<« C @ nhitps//examinaripreprodisfin.ro/ro

@ ax B
T o
I | ) it -
Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
E Recurring Calendat = Gestionati panoul de control x

Schema

Ad#ugati blocuri tragandu-le mai jos In
panza

2. Prin Drag and Drop utilizatorul poate amplasa, in una din cele trei coloane,
blocurile/widgeturile disponibile sau poate reseta panoul la forma initiala.

7. Accesarea listei proprii de candidati

1) Din meniul lateral se acceseaza Administrare Angajator->Candidati Angajator:

< C @ https://examinaripreprod.isfin.ro

W a « H

Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Calendar

12
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2) In lista data se regisesc candidatii gestionati de Angajator/Furnizor.

Pentru selectarea candidatilor, exista posibilitatea de cautare dupa filtru : Nume, Prenume
si/sau CNP; tot aici pot fi create conturi pentru candidati, prin accesarea butonului Adauga
Candidat:

« G @ hitps//examinari.preprod.isfinro/r ingaja w a w H

Candidati Angajator

Nume, Prenume cHP

Importa Membrii

e

eeeeeeeeeee dudat Localitate Numar de telafon

3) In formularul “Inregistrare Candidat” se introduc datele personale ale candidatului pentru
care dorim crearea contului:

<« c @& https://examinaripreprod.isfin.ro/node ® a « 93

.||iSF ;

nregistrare Candidat

Localitate*

13
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8. Accesarea si ciutarea in Catalog Examinari/Evaluari

Pentru vizualizarea sesiunilor de examinare/evaluare disponibile 1Tn cadrul ISF,
Angajatorul/Furnizoul acceseaza Catalog Examinari ( Examinari la sala/Examinari online) sau
Catalog Evaluari .

Sunt disponibile meniurile
Catalog Examinari: Examinari la sald/ Examinari online
Catalog Evaluari: Evaluari

Cautarea selectiva se poate realiza dupa urmatoarele criteriile:

Titlu

Categoria profesionala
Centru de examinare
Tip formare

9. Inscrierea candidatilor pentru examinare/evaluare

Angajatorul/Furnizorul Tnscrie doar candidatii eligibili, fiind responsabil de acuratetea
nscrierilor.

Pentru fiecare categorie profesionala care este inscrisd la certificare (examinare/evaluare),
Angajatorul/Furnizorul efectueaza urmatorii pasi pentru inscrierea acestora:

9.1 Inscrierea candidatilor existenti in aplicatia de examinare

In cazul in care candidatii au deja conturi create 1in aplicatia de examinare,
Angajatorul/Furnizorul realizeaza inscrierea la examinare/evaluare prin importul fisierului xIs.,
completat cu datele candidatilor, dupd cum urmeaza:

*Model fisier xls.

N Pr Cod
Nr. | THmE SIS | Email CNP Judet/Oras | Localitate | Adresa | Postal

e Examinare - candidatii sunt inscrisi pentru prima data in procesul de examinare

e Reinscriere (situatie valabilid pentru examinarea la sali) — candidatul care nu s-a
prezentat la examenul de absolvire, din motive intemeiate si documentate, poate solicita
participarea la un alt examen fara plata unei taxe suplimentare. Dacéd candidatul nu a
putut participa la o sesiune de examinare si nu documenteaza ca nu a putut participa din
motive care nu i se pot imputa, acesta poate solicita reexaminarea.

e Reexaminarea —in cazul in care candidatul a fost declarat respins pentru pregatirea
profesionala initiala, acesta poate participa la reexaminare. Reexaminarea se

14
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realizeaza pe o perioada de maxim 6 luni de la finalizarea programului de pregatire
profesionala initiald. Dupa expirarea acestui termen, candidatul reia programul de
pregatire profesionald initiala si se inscrie la 0 noud sesiune de examinare.

e Reexaminarea in cazul in care candidatul a fost declarat respins pentru pregatirea
profesionald continua acesta poate participa la reexaminare. Reexaminarea se realizeza
fara depasirea valabilitatii certificatului detinut.

Inscrierea/reinscrierea/reexaminarea se realizeaza pe baza documentelor solicitate conform
Metodologiei de certificare respectiv Procedurilor de certificare elaborate de ISF.

Procesul de Tnscriere la examinare prin importul unui fisier xIs.:

o PASUL 1. Accesarea si selectarea din Catalog Examinari:se alege tipul de
examinare pentru care se face inscrierea: Examiniri online/Examiniri la sala

examinari preprod.sfin.ro ¥ a « B

Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Calendar

o PASUL 2. Pentru examinarea selectatd, in pagina de detalii, se da click pe
optiunea ”Candidati Angajator/Furnizor”

15
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Examen Pregatire profesionald continud_Angajat societate care desfisoara activitate de distributie

Durata, minute
40

Tip Formare
Pregatire profesionala continua

Categoria profesionald
Angajat societate care desfasoard activitate de distributie

Taxa pentru examinare
119,00 RON

o PASUL 3. Incarcarea fisierului xIs.completat cu datele candidatilor, pentru care
se doreste Inscrierea la examinare/evaluare:

o)
Precizari :

-pentru candidatii care nu au conturi create in aplicatie, se realizeazd in acelasi timp inscrierea la
examinare si creearea conturilor prin importul fisierului xls. completat;

-pentru candidatii care au conturi create in aplicatie, se realizeazd doar inscrierea la examinare
prin importul fisierului xls. completat ;

Examen Pregitire profesionald continua_ far in asiguréri members
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Dupa ce fisierul a fost incédrcat se primeste urmatorul mesaj:

In final, candidatii adaugati din fisierul xIs. vor fi plasati in lista Candidatii mei:

« > C

.IIiSF

@ hitps

WETITUTUL
bE STUDIL

5
FINANCIARE

‘examinari.preprod.isfin.ro/ro/group/218/emy r-members_offline

Imports Membrii

e

Choase File | No file chosen

odel Excel

1 Caringe de Tclruare

Action

Efectuez plata pentru candidati selectatl v

Aplica pentru elementole selectats

Hume Pranume angajator Fumizor NP Data inscriars
Isftest Candidat 1770772019
hical 171071201
Tudor Rotary 171072019
Sergiu Unires 1770712019
Ambraci Ecaterin 1770712019
177071201
Munteanu ullana 177072018
Marin Frolenca 1770712019
— 1770712019
ugen Gricow 1710772019
Colesnic Dana a munteanu007 @yat 134002381460 1770772019

Ora examinsrii

Statut

in asteptarea aprobiii

n agteptarea aprobirii

in agteptarea aprobaril

& a v H
L P )
e i
S - i

Examinare. in agtapta
Examinare in agtaptares plail
Examinar n agteptares plaii

Examinare. in asteptarea plafii
Examinare in agteptares plagii
Exan in agteptares pliii
Exami in agteptarea plafii
Examinare in asteptarea plafii

in ssteptarea piaf

in agtepta

Aplica pentru elementele selectats

o PASUL 4. Selectarea Candidatilor inscrisi, pentru efectuarea platii

o

0O O O O O OO0

ra

o
C

-IIiSF

@ hitps://examinari.preprod isfin.ro/ro/group/217/employer-members offline

WSTITUTUL
DE STUDI!
FINANCIARE

Conducator - Pregatire profesionald continuda members

Candidati Angajator  Candidati Angajator export

Nume, Premume o Tipinscriere Statut
o o Orcars v <Oricars
Importa Membrii
Choose File | Nofie chosen Trimite:
oge
oc=
Action
Efectuez plata pentru candidati selectat ~ T ——
Nume Prenume Angajator Fumizor GNP Data inscriere
Sergiu Unirea 17/07/2019

[<[E]

Murtzanu luliznz

Andrei Giby

Testisf

B

Marin Frolencoy

Calesnic Dana

Isftest Candidat

Tudor Rotaru

[ERE

B ax B &

) A '™  PATRONATUL ROMAN AL BROKERILORDE AS

Statut plati Ora examinirii  Elemene pe paging
v | e v =

Ora examinarii Statut Tip inscriere Statut platd Actiuni
n agteptarea aprobii Examinare in asteptarea pltii Vizualizagi membry
i asteptarea aprobéri Examinare in asteptarea platii
n asteptarea aprobari Examinare in asteptarea pltii
In asteptares aprobarii Examinare in asteptarea platii Vizualizagi membry
n agteptarea aprobii Examinare in asteptarea pltii Vizualizagi membry
in asteptarea agrobarii Examinare in asteptarea platii
n asteptarea aprobari Examinare in asteptarea pltii
In asteptares aprobarii Examinare in asteptarea platii Vizualizagi membry
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o PASUL 5. Efectuarea platii:

o)
a) Angajatorul/Furnizorul poate efectua plata doar prin transfer bancar.
o
< © @ httpsy//examinari preprod.isfin.ro/ro/a ¢ B o @ :
ASFER e Mo w 8
Nume, Prenume CNP Statut -
Istoric certificéri
Comenzi si plati > Importa Membrii
Catalog Examinari > © Cerinte de incarcar
Catalog Evaluari >
Termeni si conditii > Actune
| Efectuez plata pentru candidatii selectati | v ’
El Nume Prenume  Tipinscriere  Angajator  Furnizor CNP Statut Statut plata Actiuni
Nicelae Badareu  Examinare In asteptarea aprobérii in asteptarea plitii Vizualizati membru =
Sergiu Unirea Examinare in asteptarea aprobarii  in asteptarea platii Vizualizati membru ¥
Andrei Gibu Examinare in asteptarea aprobarii  in asteptarea platii Vizualizati membru  ~
Marin Frolencov  Examinare In asteptarea aprobarii  In asteptarea platii Vizualizati membru =
Eugen Cricov Examinare in asteptarea aprobarii  in asteptarea platii Vizualizati membru  ~
e .
e Selectaim Efectuez plata pentru candidatii selectati, apoi apasam butonul
Aplica pentru elementele selectate, verificdim cosul de cumpératuri si
efectuam plata prin accesarea butonului Casa,
e Verificam adresa de email, unde se transmite automat, factura proforma
pentru efectuarea platii;
ATENTIE': Orice plata, efectuatd ,trebuie realizati doar pe baza facturii proforme emise
din platforma electronici de examinare, in caz contrar Inscrierea la examinare/evaluare
nu poate fi validatd.
H INSTITUTUL
GllSF i toa @ e
Cos de cumparaturi

Produs Tip inregistrare CNP Candidat Pret Elimind Total
siplati >
@ Examinare PPC_Intermediar Examinare Nicolae Badareu 119,00 RON 119,00 RON
Catalog Examinari >
Catalog Evaluéri > PPC_Intermediar Examinare Sergiu Unirea 119,00 RON i Sterge 119,00 RON
Termeni si conditii »
PPC_Intermediar Examinare Andrei Gibu 119,00 RON 119,00 RON
PPC_Intermediar Examinare Marin Frolencov 119,00 RON 119,00 RON
PPC_Intermediar Examinare Eugen Cricov 119,00 RON i Sterge 119,00 RON

Subtotal 595,00 RON
TVA 95,00 RON

Total 595,00 RON
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b) Plata efectuata individual de catre candidat, selectia fiind facutd de
Furnizor/Angajator; plata se poate realiza prin procesatorul de plati MobilPay sau
prin transfer bancar.

-
I TTTTTTTTTT
nnnnnnnn
ISF
Nume, Prenume CNP Statut
5 aricare Y s |
Imports Membrii
‘Choose File | No file chosen m Addugati membru
© Cenne de incaroare
Actiune

l_ Candidatii selectati vor efectua plata individual

Aplica pentru elementele selectate

Nume Prenume  Tip inscriere Angajator  Furnizor CNP Statut Statut plata Actiuni

Nicolae Badareu  Examinare Tn asteptarea aprobarii  In asteplarea platii

Sergiu Unirea Examinare Tn agteptarea aprobarii  In asteptarea platii Vizualizati membru |~
Andrei Gibu Examinare in asteptarea aprobarii  in agteptarea platii

Marin Frolencov  Examin: T agteptarea aprobarii i agteptarea platii

Eugen Cricon Examinare in asteptarea aprobarii  In asteptarea platii Vizualizati membru ¥

Aplica pentru elementele selectate

Dupa ce Angajatorul/Furnizorul selecteaza candidatii si actiunea Candidatii selectati vor
efectua plata individual, acceseaza butonul Aplica pentru elementele selectate, candidatii vor
primi notificare pe adresa de email, referitoare la achitarea taxei de examinare.

Examen Pregitire ionali continui_Cs

DEWOEO D . EE oo SO0

ATENTIE: Orice platd se realizeaza pe baza facturii proforme emise din platforma
electronicd de examinare, in caz contrar nu se valideazd inscrierea la examinare.

o PASUL 6. Incircarea documentelor pentru dosarele de candidati

La aceastd etapa, Angajatorul/Furnizorul incarca documentele in format pdf.,salvat sub
denumirea CNP-ului candidatului, printr-o actiune individuala.
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1) Din lista candidatilor inscrisi la examinarea solicitata, se selecteazd Vizualizati membru-
Modifica-Dosar personal- Incarci documente - Se ataseaza dosarul cu documentele necesare
nscrierii la examinare(un fisier in format pdf.,salvat sub denumirea CNP-ului candidatului).

9.2 Refnscrierea pentru Examinare

Actiune de reinscrierea globala a candidatilor la Examinare:

o PASUL 1. Accesarea si selectarea tipului de examinare din Catalog Examinari:

examinari.preprod.isfin.ro, & a « M

Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

PASUL 2. Pentru examinarea selectata in pagina cu detalii se da click pe tabul
categoriei profesionale pentru care se doreste reinscrierea apoi se acceseaza
butonul”Candidatii mei”
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Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

o PASUL 3. .In acest camp exista posibilitatea filtrarii listei de candidati pe baza
unor criterii: Nume, Prenume ,CNP, tip inscriere, statut, statut platd, ora
examinarii:

ot Membei.

0O O O O O O OO0
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o
o PASUL 4. Selectarea Candidatilor

€ C @ httpsy//examinari preprod.isfin.ro/ro/group/217/employer-members_offline & A w s

iSF
e clkar - Preghae profesianat cominui -
al N L ® e

: Conducator - Pregadtire profesionald continud members

Candidati Angajator  Candidati Angajstor axport

Hume, Prenume cHE Tipinscriere Statut Statut plats Oraexaminril  Elemente pe pagind

Imports Membril
Choose File | No file chosen
oger

Action
Efectuez plata pentru candidati selectat! v
Hume Prenume Angaiator Fumizor  oNP Datainscriors  Oraexaminarli  Statut Tipinseriers  Statut plata Actiuni
Sergiu Unires 170712019 i ateptares aprobiri Examinare in asteptarea plati Vieuaizat mombru v
Munteanu uliana 1210702019 in agteptarea aprobéri Examinare in asteptarea pisti Vizualzay memorn |«
Andei Gt 1700772019 in agteptares aprobir Examinare in ssteptares pisti [P e——
Test st 177072019 Tn agteptares aprobari Examinare in ssteptarea piati Visusizat memir -
Marin Frolencay 1770772019 Tn asteptarea aprobéi Examinare in asteptarea plati Vizualzat membru |~
Colesnic Dana 1750712019 i agteptares aprobiri Examinare in asteptarea piati Vizusiizsh membe =
Isftest Candidat 177072019 Tn asteptarea aprobéri Examinare in asteptarea plati ——
Tudor Rotaru 1707/2019 nateptare aprobii Examinare In asteptarea plati Vizualisat momben v

o PASUL 5. Reinscrierea candidatilor selectati prin utilizarea unei actiuni
multiple

- Pregétire profesior X 4 = o

<« C @ httpsy/examinari.preprod.isfin.ro/ro/q 17/employer-members_offline & a « B

-
msTiTuTUL
DE STUDM i wee : oo -

al FINANCIARE 2 e

Conducator - Pregatire profesionala continua bers
® Candidati Angajator  Candidati Angajator export
i
Nume, Prenume CNP Tip inscriere Statut platd Ora examindrii  Elemente pe pagind
orcare [ o v | 80 v

Imports Membrii

Mode Excel

Bl Aplics pentru elementele selectate

Fumizor  CNP Datainscriere  Ora examindeil  Statut Tipinseriere  Statut plata Actioni
17/07/2019 in asteptarea aprobr Examinare in asteptarea pisti Vauakaati membru

v Munteanu lulisna 171072019 in asteptarea aprobi Examinare in agteptares pibti Vaakzafi membru
v Andrei Giby 1710712019 n asteptarea aprobir Examinare in agteptarea pisfi [P—

Testist 17/07/2019 in asteptarea aprobars Examinare in asteptarea piati Viruaizat membru
v Marin Frolencov 17/07/2019 in asteptarea aprobén Examinare in asteptarea pisti Vaualaati membru  ~
v Colesnic Dana 17/07/2019 in agteptarea aprobie Examinace in agteptarea pliti Vizuakzsyi meembry v
v Isftest Candidat 17/07/2019 in agteptarea aprobirii Examinace in a5teptarea plati Vizugkzat
v Tudor Rotary 17/07/2019 in asteptarea aprobin Examinare in asteptarea platn Vauakzati membru -

H O Type here to search g
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o PASUL 6. Efectuarea platii

a) De catre Angajator/Furnizor pentru candidatii selectati:

« © @ https//examinari preprod.isfinro 1t o v @
-
INSTITUTUL
IIISF DE STUDII PPC_Intermex () M ™  PATRONATUL ROMAN AL BROKERILOR DE AS.. €
- FINANCIARE
Nume, Prenume CNP Statut -

Candidatii mei

Istoric certificari

Comenzi si plati > Importd Membrii
Simulare Examinare Choose File |No file chosen Adaugati membru
Catalog Examinari > © Cerinte de Incarcare

Catalog Evaluri >

Termeni si conditii » =
[ Efectuez plata pentru candidatii selectati ~
E Nume Prenume  Tipinscriere  Angajator Furnizor CNP Statut Statut platd Actiuni
Nicolae Badareu  Examinare In asteptarea aprobarii I asteptarea platii Vizualizati membry =
Sergiu Unirea Examinare Tn asteptarea aprobarii  in asteptarea platii Vizualizati membru  ~
Andrei Gibu Examinare n agteptarea aprobarii  in asteptarea plétii Vizualizati membru  ~
Marin Frolencov  Examinare Tn agteptarea aprobérii  in asteptarea platii Vizualizati membru =
Eugen Cricov Examinare n asteptarea aprobarii  in asteptarea platii Vizualizati membru  ~

Aplica pentru elementele selectate

™ -~. @ n

b) Individual, de catre fiecare candidat selectat de catre Angajator/Furnizor pentru a efectua
plata taxei:

-
INSTITUTUL
I S F DE STUDII PPC_Intermedi | J ™ PATRONATUL ROMAN AL BROKERILOR DE AS.. ©
M FINANCIARE
Nume, Prenume CNP Statut -
Acasi s o -Oricare o o |
candidatii mei
Istoric certificér
Comenzi si plati > Importd Membrii
Simulare Examinare Choose File | No file chosen m Adéugati membru
talog Examinari » © Cerinfe de IncArcare
Cat g Evaludri >
Actiune
Termeni si conditii >
lCandldaln selectati vor efectua plata individual B Aplica pentru elementele selectate
Nume Prenume  Tipinscriere  Angajator Fumizor CNP Statut Statut plata Actiuni
Nicolae Badareu  Examinare in asteptarea aprobarii  in asteptarea platii  Vizualizati membru  ~
Sergiu Unirea Examinare in asteptarea aprobarii i asteptarea platii Vizualizati membru ¥
Andrei Gibu Examinare In asteptarea aprobarii I asteptarea plati Vizualizati membry  ~
Marin Frolencov ~ Examinare in asteptarea aprobarii  In asteptarea platii Vizualizati membru ¥
Eugen Cricov Examinare In asteptarea aprobarii  In asteptarea plati Vizualizati membru

Aplica pentru elementele selectate
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<« c @ https://examinari.preprod.isfin.ro, B a %
A o
Conducitor__Pregiitve_profiesionali_continua s fost sdéugat n copul thu.
Cos de cumparaturi
Produ NP Candidat Bimind Total
conducitor_pragitve_profesional_continu’ Tudor Rotan 250, i Storge 250,00 RON

Subtotal 1.500,00 RON
Total 1.500,00 R

ATENTIE: Orice plata, efectuati fie de catre Angajator/Furnizor fie de cditre candidat,
trebuie realizatd doar pe baza facturii proforme emise din platforma electronica de
examinare, in caz contrar inscrierea la examinare/evaluare nu poate fi validata.

o PASUL 7. Incarcarea documentelor pentru candidatii reinscrisi

Dupa reinscrierea candidatilor si efectuarea platii, Angajatorul/Furnizorul Tincarca
documentele conform Metodologiei de certificare respectiv Procedurilor de certificare
elaborate de ISF, pentru candidatii sai.

INSTITUTUL
DE STUDII
FINANCIARE

.lliSF

PPC_Intermediar membri
Candidatii mei
storie certificar candidatii mei
Comenzi si plati >

are Examinare

Nume, Prenume CNP Statut

vm

-Oricare-

Importa Membrii

Choose File | No file chosen
9 Cerinte

Actiune

w Aplica pentru elementele selectate

CNP

Efectuez plata pentru candidatii selectati

Nume Prenume  Tipinscriere  Angajator Furnizor Statut Statut plata Actiuni

Nicolae Badareu  Examinare in asteptarea aprobarii  in asteptarea platii Vizualizati membru | ~
Sergiu Unirea Examinare In agteptarea aprobarii I asteptarea platii —
Andrei Gibu Examinare Tn asteptarea aprobarii  in asteptarea plati Vizualizati membru  ~
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9.3 Tnscrierea pentru Reexaminare

o PASUL 1. Accesarea si selectarea tipului de examinare din Catalog
Examinari:

¢ C @ hitps:/examinari.preprod.sfin.ro m a v H

Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

o PASUL 2. Pentru examinarea selectata, in pagina urmatoare se alege categoria
profesionald pentru care se va efectua reexaminarea, se da click pe tabul
”Candidatii mei”

« C @ httpsy//examinaripreprod.sfin.ro ® aw B

PASUL 3.1n acest camp se importi fisierul xIs. completat cu datele candidatilor.Persoanele
care sunt inscrise pentru certificarea profesionala initiald in domeniul distributiei produselor de
asigurare si care au avut inscrieri anterioare intr-o perioadd de maxim 6 luni de la data finalizarii
programului de pregatire profesionald initiald, se incadreaza pentru procesul de de reexaminare.
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L C @ hitps//examinari preprod.isfin.ro; B a +« B
- . o
.ISF “ e
Intermediar de asigurdri si/sau reasigurari - Pregatire profesionala initiald members
Candidati Angajator  Candidati Angajator export
e, Erenume one Tipinseriers — statut plats Ors examindri Elemente pe pagind
Importé Membrii
ite
Wume Prenume Angajator Furnizor e Data inscriers Ora sxamindrii stat Tipinseriers Statut plata Actiuni
Mo members avaiatie
. Efectuarea platii
- - . - .. -,
a) De catre Angajator/Furnizor pentru candidatii selectati:
€ C @ hitps//examinari.preprod.isfin.ro/ro/grou o @
-
INSTITUTUL
IISF DE STUDII PPC_Intermediar o o -
M | FINANCIARE
Nume, Prenume CNP Statut
Acas > -Oricare- v m
Ca
Istoric certificar
Comenzi si plati > Importa Membrii
Simulare Examinare Choose File No file chosen
Catalog Examinari > @ Cerinte de incarcare
Catalog Evaluari »
Actiune
Termeni si conditii » =
” Efectuez plata pentru candidatii selectati ~
Nume Prenume  Tipinscriere  Angajator  Furnizor CNP Statut Statut plati Actiuni
Nicolae Badareu  Examinare rina.munteanu007@yahoo.com in asteptarea aprobarii  In asteptarea platii Vizualizati membru ¥
Sergiu Unirea Examinare rina.munteanu007@yahoo.com in asteptarea aprobarii  in agteptarea platii Vizualizati membru  ~
Andrei Gibu Examinare rina.munteanu007 @yahoo.com In asteptarea aprobdrii  In asteptarea platii Vizualizati membru  ~
Marin Frolencov  Examinare rina.munteanu007@yahoo.com In asteptarea aprobarii  In asteptarea platii Vizualizati membru  ~
Eugen Cricov Examinare rina.munteanu007@yahoo.com in asteptarea aprobarii  in asteptarea platii Vizualizati membru  ~

" -

Aplica pentru elementele selectate

b) Individual, de catre candidatii selectati de Angajator/Furnizor Tn acest sens:

. EEEE | N R e |
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Acas

-
IIS F DE STUDII PPC_
M FINANCIARE

58

INSTITUTUL

Nume, Prenume

Candidatii mei

Simulare Examinare

Ca
T

<«

¢ certificar

c

nzi si plati »

ermeni si conditii »

Importa Membrii

Choose File |No file chosen
© Ceringe de Incércare

Actiune

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti
Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22
CIF: RO25285051, Cod postal: 020805
Web: www.isfin.ro, Email: office@isfin.ro

Statut

o -Oricare-

l Candidatii selectati vor efectua plata individual

v Aplica pentru elementele selectate

Nume Prenume  Tipinscriere  Angajator

Nicolae Badareu  Examinare
Sergiu Unirea Examinare
Andrei Gibu Examinare
Marin Frolencov  Examinare

Examinare

K[

Eugen Cricov

& hitps://examinari preprod.isfin.ro,

fost sdiugat n cogul thu
Cos de cumpdraturi

Produs

Furnizor CNP Statut

irina.munteanu007@yahoo.com in asteptarea aprobarii
irina.munteanu007@yahoo.com in asteptarea aprobarii
irina.munteanu007@ In asteptarea aprobarii

irina. munteanu007 @yahoo.col

in agteptarea aprobarii

irina munteanu007@yahoo.com In asteptarea aprobarii

(=]

Statut plata Actiuni

in asteptarea platii Vizualizati membru  +
in asteptarea platii

Vizualizati membru =

In asteptarea platii

in asteptarea platii Vizual

in asteptarea platii Vizualizati membru  +

Aplica pentru elementele selectate

®wax B
P )
Tip inregistrare cnp Candidat Pra Eliming Total
Subtotal 250,00 RON
Total 250,00 RON
IizeaTh coy Casé

ATENTIE: Orice plata, efectuatd fie de cdtre Angajator/Furnizor fie de catre candidat,
trebuie realizatd doar pe baza facturii proforme emise din platforma electronica de
examinare, in caz contrar inscrierea la examinare/evaluare nu poate fi validata.

o PASUL 5. Incarcarea documentelor pentru candidati inscrisi la reexaminare.

Dupa inscrierea candidatilor si efectuarea platii Angajatorul/Furnizorul incarca documentele
individual, pentru candidati.
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-
INSTITUTUL
F DE STUDI PPC_Intermedi M A o
™ | FINANCIARE :

PPC_Intermediar membri

Candidatii mei
Istoric certificar

Candidatii mei
Comenzi si plati >

Simulare Examinare
~ _ Nume, Prenume CNP Statut
Catalog Examinar

>
- o | -Oricare-
Catalog Evaluari > v

Termeni si conditii >

Importa Membrii

Choose File | No file chosen m Addugati membru

@ Cerinte
Actiune
T ————— .
Nume Prenume  Tipinscriere  Angajator Furnizor CNP Statut Statut plata Actiuni
Nicolae Badareu  Examinare ina.munteanu007 @yahoo.com in asteptarea aprobarii  in asteptarea platii Vizualizati membru | ~
Sergiu Unirea Examinare a.munteanu007 @yahoo.corm In agteptarea aprobarii I asteptarea platii :
Andrei Gibu Examinare rina.munteanud07 @yahoo.cor In asteptarea aprobarii  In asteptarea plati Vizualizati membry

10. Vizualizare istoric Certificari

Pentru a vizualiza istoricul certificarilor, se acceseaza din meniu Administrare optiunea Istoric
certificari. Se afiseaza fila cu toate certificarile la care au fost adaugati candidati de catre
Angajator/Furnizor.

Istoric certificari

Angajatorul/Furnizorul poate filtra lista candidatilor, folosind criteriile: Nume, Prenume, CNP,
certificare si statut:
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H HATITITUL
DE ST = T DATROMATUL ROMAM AL BROKEJLOADE A £
-IIISF FIMANIARE h WATROMATLIL ROMLAN AL BROKES z
Istoric certificari
e
ok

Pentru a vizualiza istoricul unui anumit candidat, se face click pe Examinarea selectata din
dreptul candidatului. Se afiseaza Examinarea cu candidatii inscrisi, iar pentru a vizualiza
istoricul unui anumit candidat, se acceseaza Vizualizati membru:

-

INSTITUTUL

FINANCIA SR 0 ‘p_)
M | FINANCIARE :

———— -

Acasa
Cand e .

andidatii me Importa Membrii

storic certificari « "

Choose File No file chosen Adaugati membru

Comenzi gi plati > O —
Simulare Examinare
Catalog Examinari » Actiune

talog Evaludri > Efectuez plata pentru candidatii selectati v Aplica pentru elementele selectate
Termeni si conditii >

Nume Prenume  Tipinscriere  Angajator  Furnizor CNP Statut Statut plati

Nicolae Badareu  Examinare irina.munteanu007@yahoo.com in asteptarea aprobarii  in asteptarea platii
Sergiu Unirea Examinare irina.munteanu007@yahoo.com In asteptarea aprobarii  In asteptarea plétii

Andrei Gibu Examinare irina. munteanu007 @yahoo.corr in asteptarea aprobarii  In asteptarea platii

Marin Frolencov  Examinare irina.munteanu007 @yahoo.cor in agteptarea aprobarii  in asteptarea platii

Eugen Cricov Examinare irina.munteanu007 @yahoo.com In asteptarea aprobarii  In asteptarea platii

Daniela Colesnic ~ Examinare irina. munteanu007 @yahoo.corr in asteptarea aprobarii  In asteptarea platii Vizualizati membru

Aplica pentru elementele selectate

11. Creare programe de pregatire profesionala
Reguli de creare a unui program

1. Un program poate contine 1, 2 sau 3 module. La atingerea pragului de 15 credite, nu
mai pot fi adaugate module noi;

2. Un program aprobat are 15 credite, chiar daca numarul de credite alocate pe module
depaseste acest prag;

3. Un program contine minimum un modul de minimum 5 credite din competenetele
aferente produselor de asigurare;

4. Nu pot fi create doua programe identice pentru aceeasi categorie;

29


http://www.isfin.ro/
mailto:office@isfin.ro

[ | INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti

I I S F Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22

[ | I CIF: RO25285051, Cod postal: 020805
INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE Web: www.isfin.ro, Email: office@isfin.ro

5. Nu pot fi crate module identice 1n cadrul aceluiasi program:

6. Un program creat pentru oricare dintre cele patru categorii profesionale distribuitorilor
poate fi utilizat inclusiv pentru celelalte trei. Un program creat si aprobat pentru
categoria profesionald Conducdtor este utilizat atat pentru Intermediar de asigurari,
Angajat societate si Conducator executiv:

7. Regula nu se aplica altor categorii profesionale (specialist constatare daune).

Pentru a crea un program de pregatire profesionala continuad, se acceseaza din meniul din partea
stanga sectiunea Programe - Lista programe (v. imaginea de mai jos).

Pentru a avea acces este necesar s fiti autentificat in contul de Furnizor de programe/Angajator
(tip societate de asigurare).

AISF(20) s M P oo

Y2 peEsTuon
wancnss  FINANCIRRE

Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

lor de certificare profesionalé in sistem online se realizeazt pentru fiecare categorie profesionald reglementats, duph cum urmeazd, eu exceptia zilelor declarate sirbitori legale in

tile, ghiduri - Certificare Distribuitori in asigurari sifsau reasiguréri | INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE (isf.ro

rvalul orar 09:00 - 16:00:

valul orar 09:00 - 16:00, respectiv Vineri, in intervalul orar 09:00 - 14:00.

cialist constatare daune | INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE (isf.ro;

-alul orar 09:00 - 14:00;

Lista Programe Simulare in zilele de Miercuri, in intervalul 0 - 16:00, respectiv Vineri, in intervalul orar 09:00 - 14:00.

In pagina Listi programe, in partea de sus, se regisesc urmitoarele cAmpuri, care ajuti la
filtrarea programelor deja create.
Filtrarea se realizeaza dupa:

Categoria profesionala

Cod program

Perioada aprobarii — de la-pana la (format datda mm/dd/yyyy)
Status

Tip pregatire

Cod modul

Creator

MISF20) Fri < Px =e

oE sTUBH
FINANCIARE

Lista Programe

Butonul deschide formularul de creare a unui program de pregatire profesionala.

Toate campurile afisate sunt obligatorii * si se completeaza conform descrierii de mai jos.
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H INSTITUTUL
.-I|SF€?«"} DE STUDII Mode / Adaugare continut ™4 P = sF B
s o e rmavoass FINANCIARE =
>
Tip Pregatire” - Selectati o valoare -
fo>
, Reprezentant Legal”
Date Coordonator
Sin
4
Term N Categorie Profesionala” - Selectati o valoare - v
Conditi t -
jeo Denumire Program
1o 5 L
Obiective”  Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abilitatilor distribuitorilor in asigurari
i/sau reasigurdri in acord cu cerintele privind cunostintele §i competentele profesionale
e in anexa la Legea nr. u compl le ulterioare, si in profilul ocupational specific,
precum gi alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de performants,
corespunzator atat rolului pe care il indeplinesc cat gi al pietei de asigurari ~

Status™  In asteptarea aprobarii o

o Tip pregatire — se alege tipul de pregatire pentru care se doreste crearea programului

e Reprezentant legal — se completeaza numele si prenumele reprezentantuli legal al
furnizorului de programe sau al societatii de asigurare

e Date coordonator — se completeaza numele si prenumele coordonatorului de curs
(persoana care creeaza programul), numarul de telefon si adresa de e-mail

e Categoria profesionala pentru care se creeaza programul

e Denumire program — numele programul cu care este promovat acesta pe site-ul
furnizorului/angajatorului

e Obiective — textul afisat nu se modifica

e Status — rimane [n asteparea aprobarii pani dupi crearea modulelor

o)

Creeaza Program

Tip Pregatire‘
Reprezentant Lega\’r

Date Coordonator”

Categorie Profesionala”
Denumire Program‘

Obiective”

Status”

Pregétire profesionald continua ~

Nume Prenume

Intermediar in asigurdri si/sau reasigurdri v
*denumire program - |la alegere

Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abilitatilor distribuitorilor in asigurari

si/sau reasigurari in acord cu cerintele privind cunostintele si competentele profesionale

prevazute in anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completarile ulterioare, si in profilul ocupational specific,
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de performant,

corespunzator atat rolului pe care il indeplinesc cat si al pietei de asigurari

In asteptarea aprobarii i3

31


http://www.isfin.ro/
mailto:office@isfin.ro

[ | INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti

I I S F Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22

[ | I CIF: RO25285051, Cod postal: 020805
INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE Web: www.isfin.ro, Email: office@isfin.ro

— se apasa mentinand statusul [n asteptarea aprobdrii si astfel se genereaza programul,
care permite n continuare crearea modulului/modulelor.

In cazul in care se selecteazi status Aprobat inainte de crearea programului, mesajul urmator
este afisat: Atentie! Programul nu se aproba inainte de crearea modulelor!

Atentie! Programul nu se aprob4 inainte de crearea modulelor!

Creeaza Program

*
Tip Pregatire Pregatire profesionalad continua N4
*
Reprezentant Legal = Nume Prenume

*
Date Coordonator = Nume Prenume, nume.prenume@yahoo.com, tel. 07xx oo x

-
Categorie Profesionala  Intermediar in asigurari si/sau reasigurari e

*
Denumire Program | * denumire program

Obiective”  Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor i abilitatilor distribuitorilor in asigurari
si/sau reasiguréri in acord cu cerintele privind cunostintele si competentele profesionale
prevazute in anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completarile ulterioare, si in profilul ocupational specific,
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de performants,
corespunzator atat rolului pe care Tl indeplinesc cét si al pietei de asigurari.

Status™ Aprobat e

Dupa SEWELE, programul este creat si permite generarea de module.
Atentie! Codurile programelor si modulelor se afiseaza doar dupa finalizarea programului si
aprobarea acestuia.
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Program * denumire program a fost creat.

* denumire program

Afiseazd Modifica Delete

Cod Program:

Organizatie: evaluari@isfin.ro

Cod ASF: F-020805

Tip Pregatire: Pregatire profesionala continua

Categorie Profesionala: Intermediar in asigurari si/sau reasigurari

Reprezentant Legal: Nume Prenume

Date Coordonator

Nume Prenume, nume.prenume@yahoo.com, tel. 07xx xxx xxx

Obiective

Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abilitdtilor distribuitorilor in asigurdri

si/sau reasigurdri in acord cu cerintele privind cunostintele si competentele profesionale
prevazute Tn anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completdrile ulterioare, si Tn profilul ocupational specific,
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de perfermants,
corespunzator atat rolului pe care il indeplinesc cét si al pietei de asigurari

Status: |n asteptarea aprobarii

Raport PDF

Module

module — se apasa butonul pentru a fncepe crearea primului modul.

Tnainte de a selecta tematicile modului, este obligatorie selectarea lectorului sau a lectorilor.
Programa de pregatire profesionald este afisata pe o structura de tip arbore, care permite doar
selectarea Tematicii:

= Competenta
= Unitate de competenta
= Unitate tematica
o Tematica (ore)
Creare modul 1
Dupa selectarea primei tematici dintr-o competentd, pe pagind se va afisa in continuare doar
competenta din care a fost aleasd prima tematica pana la finalizarea si salvarea primului modul.
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Creeaza Modul program

*  GHERASIM SOLOVESTRU DOMIDE - L-0010

Lectorl | ORI BELES - L0412
FLORENTINA NEAGU - L-0426
Cristina Marinela ZAPODEANU - L-0036
Alexandru lonescu - L-0444
Tematici [ x]

[E] Respectd legislatia incidentd domeniului distributiei de asigurari
[E Legislatia privind distributia de asigurari
Bl Legislatia aplicabild domeniului distributiei de asigurari
+ Reglementarea activitatii de distributie de asiguréri (2 ore)
Bl Contractul de distributie in asigurari
/' Atributiile si obligatiile distribuitorilor in asigurari si/sau reasiguréri (2 ore)
incetarea contractului de distributie in asigurari (2 ore)
[E] Principalele reguli privind incheierea contractelor de asigurare de catre distribuitorii in asigurari si/sau reasigurari
Informatiile pe care distribuitorii de asigurari trebuie s& le furnizeze clientilor sau potentialilor clienti (3 ore)

Conditiile de forma privind informatiile furnizate clientilor sau potentialilor clienti. Documente utilizate pentru furnizarea
informatiilor si acordarea consultantei (3 ore)

Regulile speciale privind incheierea contractului de asigurare prin mijloace electronice (1 ore)
Locul incheierii contractului de asigurare. Particularitatile incheierii contractului de asigurare la distanta (1 ore)
Efectele juridice ale incheierii contractelor de asigurare prin mijlocirea intermediarilor (1 ore)

[E Implicatii ale legilor speciale asupra activitatii de distributie de asigurari

Pentru a salva un modul, numarul de ore cumulat al tematicilor selectate trebuie sa fie de
minimum 5 ore. Numarul de ore este mentionat in dreptul fiecarei tematici.

Modulul trebuie sa aibd minim 5 ore, acum aveti 4 ore!

Creeaza Modul program

LIVIU 10NEsCcU - L-U4 22
IULIANA MARCELA BOBLEAGA - L-0129
GHERASIM SOLOVESTRU DOMIDE - L-0010
HORIA BELES - L-0412

FLORENTINA NEAG!

Lectori™

(]
Tematici ~

Modulul trebuie sa aibd minim 5 ore, acum aveti 4 ore!

[E Respecta legislatia incidentd domeniului distributiei de asigurari
B Legislatia privind distributia de asiguréri
[E Legislatia aplicabila domeniului distributiei de asigurari
+ Reglementarea activitatii de distributie de asigurari (2 ore)
Bl Contractul de distributie in asigurari
& Atributiile si obligatiile distribuitorilor in asiguréri si/sau reasigurdri (2 ore)
incetarea contractului de distributie in asigurari (2 ore)
[E Principalele reguli privind incheierea contractelor de asigurare de cétre distribuitorii in asigurari si/sau reasigurari
Informatiile pe care distribuitorii de asigurari trebuie s& le furnizeze clientilor sau potentialilor clienti (3 ore)

Conditiile de forma privind informatiile furnizate clientilor sau potentialilor clienti. Documente utilizate pentru furnizarea informatiilor si acordarea consultantei (3
ore)
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Modulul trebuie sa aibd minim 5 ore, acum aveti 4 ore!

Creeaza Modul program

* LIViU 1IONescu - L-uas/
Lectori

IULIANA MARCELA BOBLEAGA - L-0129

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti
Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22
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GHERASIM SOLOVESTRU DOMIDE - L-0010

HORIA BELES - L-0412

FLORENTINA NEAGU - L-0426

Tematici ~

Modulul trebuie sa aibd minim 5 ore, acum aveti 4 ore!

B Respects legislatia incidenta domeniului distributiei de asigurari
[ Legislatia privind distributia de asigurari
[ Legislatia aplicabila domeniului distributiei de asigurari

+ Reglementarea activitatii de distributie de asigurari (2 ore)

B Contractul de distributie in asigurari

&/ Atributiile si obligatiile distribuitorilor in asigurri si/sau reasigurari (2 ore)

| incetarea contractului de distributie in asigurari (2 ore) g

[ Principalele reguli privind incheierea centractelor de asigurare de cétre distribuitorii in asigurari si/sau reasigurari

Informatiile pe care distribuitorii de asigurari trebuie s& le furnizeze clientilor sau potentialilor clienti (3 ore)

Dupa selectarea tuturor tematicilor competentei alese, se salveaza modulul si poate fi addugat

urmatorul.

* denumire program

Afiseazs Modifica Delete

Cod Program:

Organizatie: evaluari@isfinro

Cod ASF: F-020805

Tip Pregatire: Pregaire profesional3 continua

Categorie Profesionala: Intermediar in asigurri si/sau reasigurri

Reprezentant Legal: Nume Prenume

Date Coordonator

Nume Prenume, nume.prenume@yahoo.com, tel. 0753 3000 XXX

Obiective

Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abiltatilor distribuitorilor in asigursri

si/sau reasigurari in acord cu cerintele privind cunostintele si competentele profesionale
prevézute in anexa a Legea nr. 236/ 2018, cu completarile lterioare, si in profilul ocupational specific,
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de performants,
corespunztor atét rolului pe care l indeplinesc cat si al pietei de asiguréri

Numar Credite: 6

Numar Module: 1

Status: In asteptarea aprobarii

Module

Data creare . . .
Cod Modul " Creator Lectori Categorie Profesionala
FLORENTINA
08 lunie Intermediar in asigurir si/sau
evaluari@isfinro  NEAGU - 2
2022 reasigurari

L0426

Tematici Operatii

Reglementare activitatii de distributie de asiguréri, Atributiile si obligatiile distribuitorilor in asigurdri si/sau
reasigurari, incetarea contractului de distributie in asigurari
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Creare modul 2

Creeaza Modul program

GHERASIM SOLOVESTRU DOMIDE - L-0010
HORIA BELES - L-0412

FLORENTINA NEAGU - L-0426
Cristina Marinela ZAPODEANU - L-0036
Alexandru lonescu - L-0444

Lectori”

Tematici ~ [x]

B Analizeaza si compard tipurile de produse de asigurare generale
B Produse de asigurari generale
B Asigurari auto
W Notiuni si caracteristici (3 ore)
W/ Asigurarea de rispundere civil3 auto pentru prejudicii produse tertelor persoane prin accidente de vehicule si de tramvaie (RCA) (2 ore)
W/ Asigurarea Carte Verde. Asigurarea de frontier3 (2 ore)
/" Asigurari facultative de avarii i furt pentru autovehicule - GASGO (3 ore)
[E) Asigurari de bunuri
Notiuni si caracteristici (4 ore)
Asiguréri de incendiu si calamitéti naturale (Property Damage - PD) (4 ore)
Asiguriri de locuinte §i bunuri aflate in locuinte (4 ore)
Asigurarea de avarii accidentale ale utilajelor (Machinery Breakdown) (4 ore)

Asigurarea at fvehiculelor, at si utilajelor de constructii, agricole sau altor utilaje speciale (4 ore)

Asigurarea valorilor. Asigurarea valorilor pentru cazurile de tlharie asupra curierilor (4 ore)
Asigurarea pentru toate riscurile a lucrérilor de constructii-montaj si rispunderea constructorului/montorului (4 ore)
Asigurarea bunurilor pe timpul transportului (CARGO) (4 ore)

Asigurarea echipamentelor electronice (4 ore)

B ke ioXot Ao XKoo

Odata ce numarul de credite cumulate intr-un modul/module atinge 15 ore, addugarea unui nou
modul nu mai este posbila si butonul dispare.

* denumire program

Afiseazd Modifici Delete

Cod Program:
Organizatie: evaluari@isfinro

Cod ASF: F020805

Tip Pregatire: Pregétire profesional continus

Categorie Profesionala: Intermediarin asigursr si/sau reasigurdri

Reprezentant Legal: Nume Prenume

Date Coordonator

Numne Prenume, nume.prenumei@yahoo.com, tel. 075 x0x K

Obiective

Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abiltsfilor distribuitorilor in asigurdri

$i/sau reasigurari in acord cu cerintele privind cunogtintele si competentele profesionale

previzute in anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completérile ulterioare, si in profilul ocupational specific,
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de performant,

r atét rolului pe care il indeplinese ¢4t si al pietel de asigursri

Cod Modul pata Creator Lectori Categorie Profesionala "™ rematici Operatii
creare ¥ Ore
. FLORENTINA - . Notiuni si caracteristici, Asigurarea de rispundere civild auto pentru prejudicii produse tertelor persoane prin accidente
08 lunie Intermediar in asigurari : ) . X . - . —
Sos - evalusii@isfinro NEAGU e 10 de vehicule si de tramvale (RCA), Asigurarea Carte Verde. Asigurarea de frontler3, Asiguriri facultative de avariisifurt | Modificd | =
L0426 ? 9 pentru autovehicule - CASCO
FLORENTINA N - . - - . - B - S
08 lunie Intermediar in asiguréri Reglementarea activitati de distributie de asiguréri, Atribuiile i obligatille distribuitorilor in asigurari si/ssu reasigurari,

evaluari@isfinro  NEAGU # Modifica |~

. - 6 - . N -
Loas si/sau reasigurari incetarea contractului de distributie in asigurari

2022

Un program poate fi modificat oricand daci statusul acestuia este In asteptarea aprobirii.
Dupa adaugarea modulelor, respectand conditiile de creare ale unui program, programul poate
fi aprobat, din sectiunea Modifica, selectand la status Aprobat.
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* denumire program

Y

Afiseazd Modificd Delete

Cod Program:

Organizatie: evaluari@isfin.ro

Cod ASF: F-020805

Tip Pregatire: Pregétire profesionald continud

Editare Program * denumire program

Afiseaza Modificd Delete

Tip Pregaﬂre* Pregétire profesionald continud v
Organizatie  evaluari@isfin.ro (55454)
Cod ASF | F-020805
Reprezentant Legal* Nume Prenume

*
Date Coerdenater | Nume Prenume, nume.prenume@yahoo.com, tel. 07xx xxx xxx

Data Aprobare | zz.mm.aaaa m

s N * " - s Mo a P
Categorie Profesionala’  Imtermediar in asigurari si/sau reasiguréri A
. * N
Denumire Program | * denumire program

Obiective”  pezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abilitatilor distribuitorilor in asiguréri
si/sau reasigurari in acord cu cerintele privind cunostintele si competentele profesionale
prevazute in anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completarile ulterioare, si in profilul ocupational specific
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de performant,
corespunzator atat rolului pe care 7l indeplinesc cat si al pietei de asiguréri.

Cod Program

Status*[ In asteptarea aprobarii ‘ v]

Aprobat
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Editare Program * denumire program

Afiseazd Modificd Delete

Tip Pregaﬂre' Pregatire profesionald continud
Organizatie | evaluari@isfin.ro (55454)
Ced ASF  F-020805
Reprezentant Legal‘ Nume Prenume

*
Date Coordonator | Nume Prenume, nume.prenume@yahoo.com, tel. 07xx xxx xxx 2], 073 X 200X

Data Aprobare | zz.mm.aaaa m

. . * o - . - . . [r
Categorie Profesionala’  Intermediar in asigurari si/sau reasigurari

_ * .
Denumire Program | * denumire program

« . % Ty < P 5
Obiective  Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abilitatilor distribuitorilor initatilor distribuitorilor

si/sau reasigurari in acord cu cerintele privind cunostintele si compete:unogtintele si compe
prevdzute in anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completarile ulterioare, sompletarile ulterioare
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de pa nivelului adecvat d
corespunzitor atat rolului pe care il indeplinesc cét si al pietei de asige cat si al pietei de asi

Cod Program

Status” Aprobat

Dupa aprobarea programului, se genereaza o notificare cu programul creat in format .pdf si se
transmite pe adresa de e-mail a contului.
Din acest moment, statusul poate fi modificat doar de operatorii ISF.

- Onotificare a fost transmisé pe adresa dvs. de e-mail
« Program *denumire program a fost actualizat.

Lista Programe

Categorie Frofesionala
~Oricare- v
Tip Pregatire Cod Modul

-Oricare- ~

Denumire Cod Program

* denumire program F-020805_1654683757_PPC_IA

Data Aprobare si Organizatie Status

-Oricare- v

Numar Credite  Categorie Profesionala Tip Pregatire Organizatie Data Aprobare  Status Actiuni

15 Intermediar in asiqurr si/sau reasigurari Pregatire profesionala continua evaluari@isfinro 08 lunie 2022 Aprobat
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Programul in format .pdf poate fi descarcat si din programul creat, conform imaginii de mai
jos — Raport PDF.

* denumire program

Cod Program: F-020805_1654683757_PPC_IA

Organizatie: evaluari@isfin.ro

Cod ASF: F-020805

Tip Pregatire: Pregatire profesionala continua

Categorie Profesionala: Intermediar in asigurari sifsau reasigurari

Reprezentant Legal: Nume Prenume

Date Coordonator

Nume Prenume, nume.prenume@yahoo.com, tel. 07xx xxx xxx

Data Aprobare: 08 lunie 2022

Obiective

Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abilitatilor distribuitorilor in asigurari

si/sau reasigurdri in acord cu cerintele privind cunostintele si competentele profesionale
prevazute in anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completérile ulterioare, siin profilul ocupational specific,
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de performant3,
corespunzator atat rolului pe care il indeplinesc cat si al pietei de asiguréri.

Numar Credite: 15

Numar Module: 2

Status: Aprobat .

Raport PDF  eggamiey

Module

Data Numar

Cod Modul Creator Lectori Categorie Profesionala Tematici
creare v Ore
= TR s FLORENTINA Intermediar in asigurai Motiuni si caracteristici, Asigurarea de ra
= - ) . .
020805_1654683757_PPC_IA_C_al_a2_ a3 a4 2022 Ecaluan el riigg si/sau reasigurari i leggéamvale (RCAVSsiorarealCeetely
. FLOREMTINA - - e e
F-020805_1654683757_PPC_IA_A_31_b1_b2 08 lunie evaluari@isfin.ro NEAGU Intermedlar. n %Sl.guran 6 Reglementgrea a.Ctn{ltat!l cle dls.t”bt.:n'.le ¢
2022 L0425 si/sau reasigurari contractului de distributie in asigurari
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Raport PDF

.||iSF§29:§

INSTITUTUL DE STUDH FINANCIARE

PROGRAM DE PREGATIRE PROFESIONALA CONTINUA

COD ISF ALOCAT PROGRAMULUI: F-020805_1654683757_PPC_IA / DATA APROBARII: 08 lunie 2022

NUMAR ORE (CREDITE) ALOCATE PROGRAMULUI: 15

Numéar Module: 2

Tip pregatire: Pregatire profesionald continua

Denumire organizatie: ISF

Cod A.5.F: F-020805

Reprezentant legal: Nume Prenume

Date coordonator program:(Nume, prenume, nr. tel., e-mail) Nume Prenume, nume.prenume@yahoo.com, tel. 07xx xxx xxx
Categoria profesionala: Intermediar in asigurari si/sau reasigurari

Obiective: Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor si abilitatilor distribuitorilor in asigurari sifsau reasigurari in acord cu
cerintele privind cunostintele si competentele profesionale prevazute in anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completarile
ulterioare, si in profilul ocupational specific, precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de
performanta, corespunzator atat rolului pe care il indeplinesc cat si al pietei de asigurari.

COD MODUL 1: F-020805 1654683757 PPC IA A al bl b2
Numar de ore (credite) modul : 6
Lector{nume, prenume, cod L): NEAGU, FLORENTINA, L-0426
Competenta: Respecta legislatia incidenta domeniului distributiei de asigurari
Unitate de competenta: Legislatia privind distributia de asigurari
Unitate tematica: Legislatia aplicabila domeniului distributiei de asigurari
Tematica: Reglementarea activitatii de distributie de asigurari
Numar ore credite: 2
Unitate tematica: Contractul de distributie in asigurari
Tematica: Atributiile si obligatiile distribuitorilor in asigurari si/sau reasigurari
Numar ore credite: 2
Tematica: incetarea contractului de distributie in asigurari
Numar ore credite: 2
COD MODUL 2: F-020805 1654683757 PPC IA C al a2z a3 ad
Numar de ore (credite) modul : 10
Lector{nume, prenume, cod L): NEAGU, FLORENTINA, L-0426
Competenta: Analizeaza si compara tipurile de produse de asigurare generale
Unitate de competenta: Produse de asigurari generale
Unitate tematica: Asigurari auto
Tematica: Notiuni si caracteristici

MNumar ore credite: 3

Tematica: Asigurarea de raspundere civila auto pentru prejudicii produse tertelor persoane prin
accidente de vehicule si de tramvaie (RCA)

MNumar ore credite: 2

Tematica: Asigurarea Carte Verde. Asigurarea de frontiera

MNumar ore credite: 2

Tematica: Asigurari facultative de avarii si furt pentru autovehicule - CASCO
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Notificare e-mail cu Raport PDF.

Programul dumneavoastra a fost Aprobat - Program * denumire program

Mesaje primite x

Platforma de examinare ISF

catre evaluari =

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti
Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22
CIF: RO25285051, Cod postal: 020805
Web: www.isfin.ro, Email: office@isfin.ro

<>
11

w “

& 13:46 (acum 7 minute)

Programul dumneavoastra a fost Aprobat - * denumire program

= raport_program_... '

Inainte de aprobarea unui program creat, acesta poate fi modificat sau sters din Lista Programe,

accesand butonul Modifica.

Lista Programe

Categorie Profesionala Cod Program
~Oricare- M
Tip Pregatire Cod Modul Creat de

~Oricare- v

Denurmire Cod Program Module  Numar Module

* denumire program 2

Data Aprobare si Organizatie Status
-Oricare- v
(Sl Cauta
Numar Credite ~ Categorie Profesionala Tip Pregatire Organizatie Data Aprobare  Status 9 Actiuni
Intermediar in asiqurari si/saL & Pregatire profesionals continua @isfinro In asteptarea aprobarii 7 Modifica | ~
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Stergere program inainte de aprobare

Editare Program * denumire program

Afiseazda Modificd Delete

Tip Pregatire' Pregatire profesionala continua £
Organizatie | evaluari@isfin.ro (55454)
Cod ASF  F.020805
Reprezentant Legal® | Nume Prenume

*
Date Coordonator | Nume Prenume, nume. prenume@yahoo.com, tel. 07xx xxx xxx

Data Aprobare | zz.mm.aaaa ™
. . * e o o A
Categorie Profesionala” | Intermediar in asigurari si/sau reasigurari L)
o * .
Denumire Program | * denumire program

Obiective”| Dezvoltarea si actualizarea cunostintelor gi abilit&tilor distribuitorilor in asigurari
sifsau reasigurdri in acord cu cerintele privind cunostintele si competentele profesionale
previzute in anexa la Legea nr. 236/ 2018, cu completérile ulterioare, si in profilul ocupational specific,
precum si alte aspecte care conduc la asigurarea nivelului adecvat de performant,
corespunzator atat rolului pe care il indeplinesc cat si al pietei de asigurari.

Cod Program

G Status™ In asteptarea aprobari R

Sunteti sigur ca doriti sa stergeti element de continut * denumire program?

Afiseaza Modificd Delete

Aceasta actiune nu are cale de intoarcere
i Delete Renun(i

Module
Data q N . Numar e
Cod Modul Creator Lectori Categorie Profesionala Tematici

creare ¥ Ore

08 lunie FLORENTINA Intermediar in asiqursri Notiuni si caracteristici, Asigurarea de rispundere civild auto pentru prejudicii produse tertel

2022 evaluari@isfinro NEAGU ” - .g 10 vehicule si de tramvaie (RCA), Asigurarea Carte Verde. Asigurarea de frontierd, Asigurari fac
L0426 I autovehicule - CASCO
FLORENTINA

08 lunie Rari@ish e Intermediar in asigurari 5 Reglementarea activitatii de distributie de asiguréri, Atributiile si obligatiile distribuitorilor in

2022 Srsluangisine By si/sau reasigurairi incetarea contractului de distributie in asigurari

In anumite situatii programele pot fi respinse de operatorii ISF. Respingerea unui program
poate fi realizatda la cererea furnizorului/societatii de asigurare sau dacd acesta nu mai
corespunde cu cerintele.

In acest sens, se va genera o noui notificare de informare privind programul respins.
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Programul dumneavoastra a fost Respins - Program * & 2

denumire program Meszje primite x

Platforma de examinare ISF 13:55 (acum 0 minute) ¢ :

catre evaluari *

Programul dumneavoastra a fost Respins - * denumire program

€y Raspunde r* Redirectioneaza

Lista Programe
Categorie Profesionala Cod Program Data Aprobare si Organizatie Status
-Oricare- v -Oricare- ~

Tip Pregatire Cod Modul Creat de

. o

Denumire Cod Program Module ~ NumarModule  Numar Credite  Categorie Profesionala Tip Pregatire Organizatie Data Aprobare  Status Actiuni

*denumire program  F-020805_1654683757_PPC_IA 2 5 Intermediar in asigurari si/sau reasigurari Pregatire profesionala continua evaluari@isfinro  08lunie2022  Respins # Modifica

12. incarcare credite de formare profesionali continu

Pentru pastrarea calitatii detinute (certificare) candidatii trebuie ca anual sa acumuleze un
numar de credite. Angajatorul/Furnizorul incarca pentru candidatii sai dovezile aferente
activitatilor desfasurate pentru obtinerea de credite si le transmite pentru inregistrare.
Incarcarea creditelor pentru candidati, poate fi efectuati din contul Angajatorului/ Furnizorului,
meniul Administrare Angajator/Furnizor — Lista credite (Module).

Atentie! Pagina Credite Angajati/Candidati mentine evidenta istoricului de credite din anii
precedenti.

In prima parte a paginii sunt disponibile filtre, care pot fi utilizate la ciutare.

Sectiunea Actiune perimite alegerea platitorului pentru generarea comenzii/comenzilor si
exportul in firmat excel/csv a listei de credite.

Lista Credite

at Status credite Statut platé

-Oricare- v | -oricare Bl Apiicare

Nume Prenume GNP (field_cnp) Anul validitéti creditelor Creat dela cre

43


http://www.isfin.ro/
mailto:office@isfin.ro

.|IiSF

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Actiune

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti
Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22
CIF: RO25285051, Cod postal: 020805
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| - Selectati actiunea -

v |

— Selectati actiunea —

Anagajatorul plateste pentru creditele selectate.

Eu platesc pentru creditele selectate.

Furnizorul plateste pentru creditele selectate

| Candidatii selectati vor efectua plata individual

Export Excel
Export CSV

Administrare Angajator  Lista Credite (Module)

Lista Credite

Nume Prenume GNP (field_cnp) Anul validitatii creditelor

Actiune
~ Selectati actiunea — ~

Select / deselect all resuits in this view (all pages, 4 total)

Selected 0 items in this view

Data finalizare
program

Creat Nume Prenume  CNP Module Categoria profesional

DIMA ANDREEA- Intermediar in asiourari

Creat dela

Numér de
credite

] o ‘!’ INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE €3

Creat Status credite statut plata

Import Credite

Aplic pentru elementele selectate

Statut

DREPC in PDF -
plata

Statut  Certificat POF  Documente Anul validtEi Legituri de
creditelor operare

Download Adev.credite

Pentru depunerea de credite, Angajatorul/Furnizorul efectueaza urmatorii pasi:

- Apasd butonul Import Credite,

Lista Credite

Nume Prenume CNP (field_cnp) Anul validitatii ereditelor

Actiune

- Selectati actiunea ~ ~

Select / deselect allresults in this view (all pages, 4 total)

Selected 0 items in this view

Import credite

Exemplu fisier Import credite

Import credite”  [Choose File | Mo file chosen

Creatdela

Creat Status credite statut plata

e o oty
—r

Aplic pentru elementele selectate

- Exemplu fisier import credite permite descarcarea unui fisier template in format excel,
- Acesta este completat cu informatiile solicitate respectand formatarea indicata,
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- Datele solicitate sunt fi cele aferente contului activ al candidatului din aplicatia ISF
(verificati sectiunea Candidati Angajator/Furnizor),

3 c 3 F G
Nr. [~ Nume - Premme - Email - CNP - COD Program Data finalizare program(AAAA-LL-77)

S

Dupa completarea fisierului excel, alege actiunea Import credite si asteapta importul,

- Daca datele sunt corecte fisierul incarcat devine albastru si poti apasa butonul Continua,
dar daca acesta afiseaza mesaje cu rosu, toate situatiile indicate in aceste mesaje trebuie
rezolvate pentru a putea realiza din nou importul corect,

- Importul realizat verifica:

o corectitudinea datelor contului de candidat,

o corectitudinea codului de program si apartenenta acestuia userului care
realizeaza importul,

o dacd tematica programului se repetda mai devreme de 2 ani pentru fiecare
candidat,

o existenta pentru fiecare candidat a unei certificari pentru pregatire profesionala
initiald din anul curent,

o daca este deja inregistrata o alta depunere de credite in anul curent.

- Toate verificarile mentionate anterior genereazd mesaje cu font rosu, mentionand
randul unde apare eroarea,

Eroare la randul 2: Nu puteti depunde credite deoarece ala 'Intermediar in asigurri si/sau reasiqurarT exista deja in sistem o depunere de credit penr asigur e la randul 2: Modulele urmatos
nusunt e pentru acest credit deoarece qistrate |2 alte credite din utimii doi ani: F-0030_16 2_Pf F ti depunde credite decarece pel
Categoria Profesionala Intermediar in asigurari $i/sau reasiqurari’ exista deja in sistem o depunere de credit pentru CNP-ul 18 23" dintr-o categorie produse de asigurareEroare la randul 5: Modulele urmatoare nu sunt eligibile per dit deoarece au fost deja

inregistrate la alte credite din ultimii doi ani: F-0030_16. .. ..._._PPC_IA_C_a2_a4, F-0030_167 "~~~ ~_PPC_IA_D_a1_a2 &3,F-0030_1 " "~~~ "~5_PPC_IA_|_c1 Eroare la randul 6: Nu puteti depunde credite deoarece pentru Categoria Pr rmediar in asigurari si/sa

- Dupa inlaturarea tuturor situatiilor indicate in mesajele afisate de aplicatia ISF, importul
poate fi efectuat din nou.

Importul genereaza inregistrarea unei depuneri de credite pentru fiecare CNP indicat, documentul
DREPC cu datele entitétii care face importul. Acestea sunt vizibile din pagina Lista Credite (Module).

Lista Credite

Hume Prenume CNP (field_cnp) Anul validit&ti creditelo Creat dela Creat Status credite Statut platd

Creat Mume Prenume  CNP Module DASIZE oy profestonals tumirde  pecpcinpor U™ G centficatPor Documente Anul valciiti Legitu
pregram credite plats creditelor opera
8 210772022  — 5 REPC PD Achitst  Aprobat
"
Clau
! clae 4
L) n
10/2022 PERIANELENA  2¢ 2 2571072022 Intarmediar in asig! 5 e Achiist  Aprobet ™
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Din pagina Listd Credite (Module), pentru generarea comenzii si a facturii proforme, se
selecteaza candidatii pentru care s-a efectuat depunerea de credite si se selecteaza din sectiunea

Actiune platitorul (angajator, userul curent sau candidatii).

12.1  Efectuarea platii

Pentru finalizarea procesului de facturare a creditelor inregistrate este necesara accesarea
Cosului.

.
lISF & wsturuLoe stuon FranciaRe ©
| =] gl 2
[co ]

Cos de cumparaturi

Produs cNP Candidat Pre| Elimind Total

Credit - DOBRICA CRISTINA 2830713090012 DOBRICA CRISTINA 60,00 RON 60,00 RON
Subtotal 120,00 RON

Total 120,00 RON

aoch s m

Dupa accesarea butonului Casa, suntem redirectionati citre pagina cu Informatii despre
comanda.
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& wsiuruL oe stuon Fanciare =]

Rezumat comand
nie”  INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Credit - DOBRICA CRISTINA
CUVCIF/CNF®  R0325285051 0

60,00 RON
et Bucuresti (15183) )
= > Judet Bucuresti (15133) Credit - OANA HRISTACHE
g E Of
Localtate  Municipiul Bucuresti (15184 fonRon
it tehnlee monltorizare adresa stria® Subtotal 120,00 RON

Total 120,00 RON
Cod Pogtal

Numdr de telefon” 0212020200

Bancd”  BRD- Groupe Societe Gen

IBAN"  RO74 BRDE 4455 V.

0657 4450

detelor”  Cristina Dobrica

& ONRC

Mot

Dupa accesarea butonului Pas Urmator, se face redirectionare cdtre pagina cu detaliile
comenzii.

1 INSTITUTUL B
.ll S F &5 ~ A INSTITUTUL DE STUDI FINANCIARE €
.

uuuuuuuuuu

Verificare

ISF Pane Reglorm (Modifica)

Nume Companie

INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
CUNCIFICNP

RO25285051

Rezumal comandd

Credit - DOBRICA CRISTINA

5042 RON

Credit - OANA HRISTACHE

50,42 RON

Subtotal 100,84 RON
TVA 19,16 RON
Total 120,00 RON

BR0 - Groupe Societe Generale S.A
1BAN

RO74 BRDE 4455 V408 0657 4450
Gestionarea datelor

Cristina Dobricd

Pasul urmator este verificarea comenzii, apoi se acceseaza butonul Platiti si achizitionati
integral.

Se genereaza Factura proforma, pe care Angajatorul/Furnizorul o verifica si apoi finalizeaza
prin apasarea butonului Finalizarea platii.
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“ A M INSTITUTULDESTUDIFINANCIARE ©)

Plata

Tuom FiMANGARS

FACTURA PROFORMA
Nomis 936

D 26082018
Scadest la: 29092019

Subtotal 100,84 RON
TVA 19,16 RON
Total 120,00 RON

Complet

Factura de plath a fost rimis3 citre pogta electronica. V3 mufumim pentru comand

Atentie! Orice plata, efectuata fie de catre Angajator/Furnizor, fie de catre candidat,
trebuie realizata doar pe baza facturii proforme emise din platforma electronica de
examinare, Tn caz contrar inscrierea la certificare (examinare/evaluare) nu poate fi
validati. Tn cazul in care nu este accesat butonul Finalizarea plitii cererea de credite nu

va fi inregistrati si nu vor putea fi operate modificari pentru validarea acesteia.
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Pentru finalizarea depunerii de credite si pentru incdrcarea dovezii de acumulare a creditelor

este necesar sa fie accesat meniul Credite Angajati/Candidati.

Incarcarea se poate realiza individual sau bulk pentru fiecare tip de categorie. Nu pot fi

incarcate adeverinte pentru mai multe categorii profesionale simultan.

“ @ ™ INSTITUTULDESTUDI FINANCIARE €3

Credite Angajati

/092019 OANAHRISTACHE 2800205410087 A

in ateptarea pis

Credite Angajati

Nume, Prenume CNP Statut plata Statut credite Dela Find la

z D -varugam selectsti - v | -Virugamselectati- v
Cerere Credite

Actiune

[ _ Selectati actiunea — ‘ o ] Aplici pentru elementele selectate
—Selectati actiunea —
Atasati documente

Sublect Creat Nume Prenume cNP Categoria profesionals NUmEF - eumente Mesaj Statut plats  Statut Certficatein 1 piuni
credite POF !
LT s ] . aiel . .

NCoLET 30/11/2020 MCOLETA Intermediar n asigqurari si/sau inasteptarea  in asteptarea - odines
ressigquréri plagi aprobri
Intermediar in asigurari gi/sau Descarcs

YV credite 2020 31/10/2020 PETRET ) quran ¢ 20 sesKe Achitat Aprobat # Modiich
reasigurdri PDF

[ A ™ INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE &

Configureaza actiunea "Atasati documente" pentru a fi aplicata itemilor selectati
Entitéti selectate 2:

« NICOLETA
« credite 2020

Incarcafisier [ Alage fisierul | Nu i sles niciun fisier
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L =

Configureaza actiunea "Atasati documente" pentru a fi aplicata itemilor selectati

Entitati selectate 2:

« NICOLETA
» credite 2020

Incarcafisier g creane 200 Lilipaf

o

Dupa finalizarea procesului, depunerea poate fi considerata finalizata.

12.2  Aprobarea creditelor

In urma incarcarii documentelor la cererea creditelor si dupa efectuarea platii cu succes

Angajatorul/Furnizorul asteapta aprobarea cererii credite de catre Operatorul Examinare.

Aprobarea Cerere credite de catre Operatorul Examinare
a. Caz I. Operatorul Examinare Aproba Cerere credite.

Daca dosarul este complet, Angajatorul/Furnizorul primeste aprobarea Operatorului
Examinare, iar la accesarea Credite Candidati, Adeverinta de validare a creditelor este afisata
cu statut Aprobat.

o INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Str. Popa Petre Nr. 24, Sector 2, Bucuresti

Tel:+40 21 230 5120, Fax:+40 21 230 51 22

n I CIF: RO25285051, Cod postal: 020805
INSTITUTUL DE STUDN FINANCIARE Web: www.isf.ro. Email: office@isf.ro

ADEVERINTA CREDITE
PENTRU PREGATIREA PROFESIONALA CONTINUA

Prin prezenta, Institutul de Studii Financiare adevereste cd dl./dna. ANe.icem meiiem ~IMA, CNP
28 '8 a acumulat in anul calendaristic 2022, un numar de 15 credite anuale de formare
profesionald continua pentru categoria profesionala Intermediar in asigurari si/sau r i ari.

Catalin CAMPEANU
Director Adjunct Data: 28/12/2022
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b. Caz Il. - Operatorul Examinare refuza cererea de incarcare credite a candidatului.

Angajatorul/Furnizorul vizualizeaza statusul Respins in sistem.

Neindeplinirea acumularii si validarii creditelor de formare profesionala continua anuale, de
catre distribuitorul de asigurari si/sau reasigurari conduce la pierderea calitdtii detinute. Pentru
redobandirea calitdtii, persoana reia procesul de obtinere a certificatului pentru programul de
pregatire profesionald initiala.
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